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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧЕБУРГОЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
КРАСНОАРМЕЙСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.05.2015 г.                                                                                                                                  № 72
станица Чебургольская

О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения муниципальных нужд администрации Чебургольского сельского поселения  Красноармейского района
Руководствуясь Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в соответствии с Уставом Чебургольского сельского поселения  Красноармейского района,  п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить Положение о единой комиссии по осуществлению закупок  администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района (далее – положение) (приложение № 1).

2. Утвердить состав единой комиссии по осуществлению закупок администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района (далее - комиссия) (приложение № 2).

3. Признать утратившим силу постановление администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района от 13 февраля 2015 года         №18 «Об утверждении состава единой комиссии по осуществлению закупок администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района». 
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава 
Чебургольского сельского поселения 

Красноармейского района                                                               С.А. Пономарева
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к проекту постановления администрации Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района от  22.05.2015 г. №72
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения муниципальных нужд администрации Чебургольского сельского поселения  Красноармейского района»
Проект подготовлен и внесен:

Специалист 1 категории по спорту и торгам

администрации Чебургольского сельского поселения
Красноармейского района                                                                             И.В.Юнг
Проект  согласован:

Общим отделом администрации

Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района        

Начальник отдела                                                                                 Д.А. Кононова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
                                                                          Чебургольского сельского поселения
Красноармейский район

от 22.05.2015 г.№72
Положение
о единой комиссии по осуществлению закупок

администрации Чебургольского сельского поселения 

Красноармейского района

1. Общие положения

1.1. Положение о единой комиссии по осуществлению закупок администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района (далее – положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее –закон).

1.2. Настоящее положение устанавливает понятие, цели создания, права и обязанности, ответственность членов единой комиссии по осуществлению закупок администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района (далее - комиссия) и определяет функции комиссии по осуществлению закупок путём проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений.
1.3. Процедуры осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации  Чебургольского сельского поселения  Красноармейского района  (далее – администрация) проводятся администрацией самостоятельно, при этом администрация вправе привлечь на основе контракта специализированную организацию для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя). Выбор специализированной организации осуществляется администрацией в соответствии с федеральным законом.

1.4. В процессе осуществления закупки комиссия взаимодействует с заказчиками администрацией Чебургольского сельского поселения Красноармейского района (далее - заказчик) и специализированной организацией, в порядке, установленном настоящим положением и действующим законодательством о контрактной системе.
2. Создание комиссии

2.1. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), создаётся единая комиссия по осуществлению закупок (далее - комиссия).

2.2. Комиссия является коллегиальным органом.
В состав комиссии входят:
председатель комиссии (осуществляет общее руководство работой комиссии; ведет заседание комиссии; определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов);

заместитель председателя комиссии (осуществляет функции председателя комиссии в случае его отсутствия); 

секретарь комиссии (в процессе заседания комиссии ведёт в соответствии с возложенными на неё функциями соответствующие протоколы);
иные физические лица (по согласованию). 

Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек. 
При отсутствии на заседании комиссии председателя комиссии заседание комиссии открываются и закрываются любым членом комиссии.
2.3. Решение о создании комиссии, её составе принимается администрацией и утверждается постановлением администрации. Если иное не оговорено в постановлении администрации о создании комиссии, такая комиссия является действующей на постоянной основе.

Количество членов комиссии не является фиксированным. Администрация при необходимости вправе как вводить в комиссию новых членов, так и прекращать деятельность отдельных лиц. Замена члена комиссии допускается только по решению администрации, принявшего решение о создании такой комиссии, и оформляется постановлением администрации.

2.4. Администрация включает в состав комиссии преимущественно лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

2.5. При проведении конкурсов для заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения (как результата интеллектуальной деятельности), на финансирование проката или показа национальных фильмов в состав конкурсных комиссий должны включаться лица творческих профессий в соответствующей области литературы или искусства. Число таких лиц должно составлять не менее чем пятьдесят процентов общего числа членов конкурсной комиссии.

2.6. Членами комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения  предквалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновлёнными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц администрация, принявшая решение о создании комиссии, обязана незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.

2.7. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа её членов. 
2.8. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

3. Функции комиссии

3.1. При проведении открытого конкурса комиссия осуществляет следующие функции:

3.1.1. Комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в открытом конкурсе и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе после наступления срока, указанного в конкурсной документации в качестве срока подачи заявок на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником открытого конкурса двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в конкурсе не отозваны, все заявки на участие в конкурсе этого участника, поданные в отношении одного и того же лота, не рассматриваются и возвращаются этому участнику.
3.1.2. Комиссия ведёт и оформляет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе.
3.1.3. Рассматривает заявки на участие в конкурсе и принимает решение о допуске к участию или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.
3.1.4. Комиссия осуществляет оценку заявок на участие в конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных в конкурсной документации.
3.1.5. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссией фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе.
3.1.6. В случае, если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссия отклонила все такие заявки или только одна такая заявка соответствует требованиям, указанным в конкурсной документации, конкурс признается несостоявшимся. Результаты рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе на предмет её соответствия требованиям конкурсной документации фиксируются комиссией в протоколе рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе.
3.1.7. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе с указанными приложениями размещаются в единой информационной системе.
3.2. При проведении электронного аукциона:

3.2.1. Комиссия проверяет первые части заявок на участие в электронном аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе в отношении закупаемых товаров, работ, услуг, рассматривает заявки и принимает решение о допуске участника закупки и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.
3.2.2. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе аукционная комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в таком аукционе.

3.2.3. В случае, если электронный аукцион признан не состоявшимся в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе подана только одна заявка, комиссия рассматривает эту заявку и принимает решение о соответствии или о несоответствии заявки требованиям, установленным документацией об аукционе. Результаты рассмотрения единственной заявки на участие в электронном аукционе фиксируются комиссией в протоколе рассмотрения единственной заявки.
3.2.4. Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аукционе и принимает решение о соответствии или о несоответствии заявки требованиям, установленным документацией об аукционе.
3.2.5. Результаты рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе фиксируются комиссией в протоколе подведения итогов аукциона.
3.2.6. Указанные протоколы размещаются комиссией в единой информационной системе.

3.3. При проведении запроса котировок:

3.3.1. Комиссия вскрывает конверты с заявками и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок, рассматривает такие заявки в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает такие заявки.

3.3.2. Ведение комиссией протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, размещение протокола в единой информационной системе. 

3.4. При проведении предварительного отбора в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера:
3.4.1. Комиссия рассматривает поданные заявки и на основании результатов рассмотрения составляется перечень поставщиков и принимается решение о включении или об отказе во включении участника предварительного отбора в перечень поставщиков.

3.4.2. Результаты рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе оформляются протоколом, который ведётся комиссией и размещается в единой информационной системе.
3.5. При проведении запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера:

3.5.1. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе котировок комиссия принимает решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в запросе котировок требованиям, установленным в запросе о предоставлении котировок.
3.5.2. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок оформляются комиссией протоколом, который размещается в единой информационной системе.
3.6. При проведении запроса предложений:

3.6.1. Комиссией вскрываются поступившие конверты с заявками и (или) открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений. Все заявки участников запроса предложений оцениваются на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений, фиксируются в виде таблицы и прилагаются к протоколу проведения запроса предложений.

3.6.2. Комиссией вскрываются конверты с окончательными предложениями и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям и фиксируются в итоговом протоколе.

3.6.3. Итоговый протокол и протокол проведения запроса предложений размещаются комиссией в единой информационной системе.
3.7. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством в сфере закупок товаров, работ, услуг действия, связанные с запросами, решениями и предписаниями федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг, направленными в адрес комиссии, и их исполнением. 

4. Принципы работы комиссии

4.1. Комиссия в своей деятельности руководствуется следующими принципами:

соблюдение норм действующего законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг и смежных с нею областях;

публичность; 

прозрачность;

создание равных условий для участников закупок товаров, работ, услуг;

пресечение злоупотреблений, предотвращение коррупции; 

всестороннее изучение материалов, предоставляемых для работы комиссии.

5. Права комиссии

5.1. Комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные настоящим положением и федеральным законом, если:

она создана до начала проведения закупки, определён её состав, порядок и правила работы, назначен председатель комиссии;

на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа её членов.
5.2. Комиссия вправе проверять соответствие участников закупки требованиям, установленным федеральным законом.
5.3. Члены комиссии вправе в установленный законодательством срок обжаловать в судебном порядке решение, принятое уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) комиссии. 

6. Обязанности комиссии

6.1. Комиссия в своей деятельности обязана руководствоваться настоящим положением в соответствии с принципами, установленными в разделе 4 настоящего положения.
6.2. Члены комиссии обязаны присутствовать на заседании комиссии в срок, установленный в уведомлении о заседании комиссии. Члены комиссии во всех случаях в обязательном порядке своевременно уведомляются администрацией о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. В случае наличия уважительных причин, по которым член комиссии не сможет присутствовать на заседании комиссии, он должен своевременно уведомить об этом администрацию в целях обеспечения кворума комиссии.
6.3. При проведении закупки какие-либо переговоры комиссии с участниками закупки не допускаются.
6.4. Комиссия обязана отстранить участника закупки от участия в закупке на любом этапе проведения в случаях, предусмотренных федеральным законом.
6.5. Комиссия обязана соблюдать установленные федеральным законом сроки рассмотрения заявок, сроки оценки и сопоставления, сроки проведения аукциона, сроки подписания соответствующих протоколов всеми членами комиссии, присутствующими на заседании комиссии.
6.6. Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки, с учетом всех критериев, указанных в конкурсной документации, в соответствии с порядком, установленным законодательством.
6.7. Содержание протоколов, ведение которых является функцией комиссии, должно соответствовать требованиям, предъявляемым федеральным законом.
6.8. В случае если в извещении о проведении закупки, в документации, содержится указание на преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, общероссийских общественных организаций инвалидов, таким учреждениям, предприятиям и организациям администрация обязана предоставлять преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере до 15 процентов в установленном Правительством Российской Федерации порядке и в соответствии с утверждёнными Правительством Российской Федерации перечнями товаров, работ, услуг.
6.9. В случае если в извещении о проведении закупки, в документации, содержится указание на преимущества для субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций обязаны осуществлять закупки в размере не менее чем 15 процентов совокупного годового объема закупок, предусмотренного планом-графиком.
6.10. Члены комиссии не вправе разглашать сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, отнесенные к таковым действующим законодательством, ставшие известными им в ходе проведения закупки. 

7. Ответственность комиссии

7.1. Члены комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере закупок несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава
Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района                                                              С.А. Пономарева

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации
                                                                          Чебургольского сельского поселения
Красноармейский район

от 22.05.2015 № 72
                                              Состав
единой комиссии по осуществлению закупок

администрации Чебургольского сельского поселения

 Красноармейского района
	Пономарева
Светлана Алексеевна
	глава Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, председатель комиссии;


	Кононова

Даниела Анатольевна
	начальник общего отдела администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, заместитель председателя комиссии;



	Юнг 

Ирина Владимировна

	специалист 1 категории по спорту и торгам администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, секретарь комиссии.

	Члены комиссии:



	Анчева
Людмила Богдановна


	начальник бухгалтерско-финансового отдела главный бухгалтер Чебургольского сельского поселения Красноармейского района;


	Шаповалова
Маргарита Валентиновна


	специалист бухгалтерско-финансового отдела по доходам Чебургольского сельского поселения Красноармейского района.


Глава  
Чебургольского сельского поселения 

Красноармейского района                                                               С.А. Пономарева
