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                                              АДМИНИСТРАЦИЯ
ЧЕБУРГОЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРАСНОАРМЕЙСКОГО РАЙОНА 
                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

«   18   »   04    2024     г.



                                            №  42 
станица  Чебургольская
	Об утверждении административного регламента, по

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» на территории Чебургольского сельского поселения Красноармейского района



С целью приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента РФ от 07 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, администрация Чебургольского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Чебургольского  сельского поселения Красноармейского района от 22 сентября 2014 года № 100 «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов».

         3. Общему отделу администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района (Турлюн Е.М.),  разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
          4. Контроль, за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в законную силу со дня его обнародования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие после вступления данного постановления в законную силу. 
Глава
Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района                                                              С.А.Пономарева
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Чебургольского
сельского поселения
Красноармейского района
от 18.04.2024 г. № 42



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по предоставлению в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов муниципального имущества (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Претендентами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица и физические лица, в том числе физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» в том числе органы государственной власти Российской Федерации и Краснодарского края, уполномоченные ими органы, органы местного самоуправления.
1.2.2. От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.3. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законодательством, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о месте нахождении и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1) в муниципальном казенном учреждении "Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Красноармейского района" (далее - МФЦ);

- при личном обращении;

- посредством интернет-сайта: http://krasnarm.e-mfc.ru/ ;

2) в органе, предоставляющем муниципальную услугу:

- в устной форме при личном обращении;

- с использованием телефонной связи телефон (86165) 4-08-97, 4-08-69

(факс);

- по письменным обращениям.

3) посредством размещения информации на официальном сайте Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, адрес официального сайта: www admpos.ru 
4) посредством размещения информационных стендов в МФЦ и органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5) Утратил силу.

1.3.2.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

1.3.3.Информационные стенды, размещенные в МФЦ, предоставляющем муниципальную услугу, должны содержать:

- режим работы, адреса МФЦ, органа предоставляющего муниципальную услугу, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

- адрес официального сайта, адреса электронной почты органа предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

- почтовые адреса, телефоны, фамилия руководителей МФЦ, органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном сайте Чебургольского  сельского поселения Красноармейского района и официальном сайте МФЦ.

1.3.4. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, отделов по работе с гражданами и организациями МФЦ:

1) адрес администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу: 353834 Краснодарский край, Красноармейский район, станица Чебургольская улица Школьная, 4, тел. (886165) 93-1-45.

Режим работы администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района: понедельник – четверг с 8.00 до 16.00; перерыв на обед: с 12.00 до 13.00. не приемный день – пятница, выходные дни: суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района: chebur_obshotdel@mail.ru

           Официальный сайт Чебургольского сельского поселения Красноармейского района: www admpos.ru
           2) муниципальное казенное учреждение "Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Красноармейского района", расположено по адресу: Краснодарский край, Красноармейский район, станица Полтавская, ул. Просвещения, 107 А, телефон (86165) 4-08-97, 4-08-69 (факс), mfc.krasnarm@ mail.ru .
Режим работы МФЦ: вторник ,среда, с 8.00 до 16.00, без перерыва на обед, четверг  с 12.00 до 20.00, пятница , суббота с 8.00 до 16.00, без перерыва на обед, выходной день – воскресенье, понедельник.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов».

При этом под муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности, понимаются здания, сооружения, а также нежилые помещения в указанных зданиях и сооружениях, в установленном порядке отнесенные к собственности администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация Чебургольского сельского поселения Красноармейского района. Организационное обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация Чебургольского сельского поселения Красноармейского района (далее – администрация).

2.2.2. Организационное обеспечение предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией посредством обращения заявителей в МФЦ.

В качестве предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предусмотренных заявителями, принимают участие органы и учреждения, предусмотренные приложение № 1.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются:

- заключение договора безвозмездного пользования; 

- заключение договора аренды муниципального имущества;

- письменное уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней со дня приема и регистрации заявления с исчерпывающим перечнем документов.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года, опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237;

- Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть 1 опубликована в «Российской газете» от 08 декабря 1994 года № 238-239. Часть 2 опубликована в «Российской газете» от 06 декабря1996 года,07декабря1996 года,08 декабря 1996 года № 23, 24, 25;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 года № 168;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», опубликован в «Российской газете» от 08 октября 2003 года № 202;

- Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» опубликован в «Российской газете» от 27 июля 2006 года № 162; 

- Федеральный закон от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» опубликован в «Российской газете» от 06 августа 1998 года № 148-149;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» опубликован в «Российской газете» от 31 июля 2007 года № 164;

- Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 29.07.2017 года №279 –ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О теплоснабжении» и отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам совершенствования системы отношений в сфере теплоснабжения»;

- Федеральный закон от 04.06.2018 года №135-ФЗ «О внесении изменений в статью 17.1 Федерального закона «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 22.12.2020 года №435-ФЗ «О публично- правовой компании «Единый заказчик в сфере строительства» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 08.06.2020 года №169-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 11.06.2022 года №168-ФЗ «О внесении изменения в статью 19 Федерального закона «О защите конкуренции»;
         - постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 200, 31.08.2012, «Собрание законодательства РФ», 03.09.2012, № 36, ст. 4903);

- приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 37, 24.02.2010); 

- Закон Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае» опубликован в газете «Кубанские Новости» 04 июля 2007 года № 101;

-   Устав Чебургольского сельского поселения Красноармейского района;

- Положение о порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, который заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление (форма для заполнения указана в приложении № 2 к Административному регламенту);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

4) документы, подтверждающие соответствие получателя услуги требованиям статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

5) учредительные документы юридического лица;

6) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

7) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
8) выписка из Единого государственного реестра физического лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

         2.6.2. Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.

1) заявление (форма для заполнения указана в приложении № 2 к административному регламенту);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

4) документы, подтверждающие соответствие заявителя требованиям статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

5) учредительные документы юридического лица.

2.6.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
3) выписка из Единого государственного реестра физического лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

        Выписки из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей относительно лица, являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги предоставляет ИФНС по запросу администрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», установлен запрет требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличие).

Работник МФЦ ответственный за прием документов, информирует заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения или согласования, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента при подаче заявления о предоставлении муниципального имущества администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов;

2) представитель Заявителя не имеет необходимых полномочий;

3) невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

6) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

Отказ в приеме документов не является препятствием для повторной подачи документов после устранения отмеченных недостатков.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных, для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Размер платы взимаемой за предоставление муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

- максимальное время ожидания в очереди для подачи документов не должно превышать - 15 минут;

- максимальное время ожидания в очереди для получения документов не должно превышать - 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

- срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.13.1. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».

2.13.2. На территории, прилегающей к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе, предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.13.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь бесплатный туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.13.4. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.13.5. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям работы должностных лиц, оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.13.6. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.13.7. Прием заявителя осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.13.8. Кабинеты приема заявителя должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

1) номера кабинета;

2) должности лица, ведущего прием.

2.13.9. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, осуществляющего прием и выдачу документов.

2.13.10. Места для приема заявителя должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.13.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.13.12. Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.13.13. Место предоставления муниципальной услуги оборудуется исходя из необходимости обеспечения беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Чебургольского сельского поселения Красноармейского района и официальном сайте МФЦ, а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Здание МФЦ находится в непосредственной близости от остановки общественного транспорта. Маршруты общественного транспорта определены таким образом, что добраться в МФЦ можно из любого населенного пункта.

МФЦ оборудован стоянками для автомобильного транспорта граждан – получателей муниципальной услуги. Предоставляется бесплатный доступ получателей муниципальной услуги к парковочным местам.

2.14.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.15.1. Многофункциональные центры осуществляют:

1) прием запросов заявителей о предоставлении государственных или муниципальных услуг;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

7) прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

2.15.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса и документов Администрацией с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) иные действия, необходимые для предоставления государственной или муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде будет осуществляться после ее размещения в региональной информационной системе «Портал Государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» - http://pgu.krasnodar.ru.  
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления с исчерпывающим перечнем документов в МФЦ;

2) передача дела в Администрацию на рассмотрение и исполнение заявления;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) оформление правоотношений с заявителем.

3.2. Утратил силу.

3.3. В целях получения информации о муниципальной услуге, получения образца заявления заявитель вправе обратиться к сведениям, размещенным на официальном сайте МФЦ – mfc.krasnarm@ mail.ru.
3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.5. Описание административной процедуры «Прием заявления с исчерпывающим перечнем документов в МФЦ».
3.5.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является личное обращение заявителя (его представителя) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на имя главы Чебургольского сельского поселения Красноармейского района (далее – Глава поселения) (приложение № 3 к Административному регламенту) с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.5.2. Специалист МФЦ, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.5.3. Специалист МФЦ проверяет полномочия доверенного лица заявителя.

3.5.4. Специалист МФЦ проверяет наличие и соответствие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на исполнение муниципальной услуги. Специалист МФЦ снимает копии с оригиналов предоставленных документов, заверяя их надписью «копия верна».

3.5.5. При установлении фактов не соответствия и отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалист МФЦ обращает в устной форме внимание заявителя на этот факт.

3.5.6. При согласии заявителя устранить препятствия Специалист МФЦ возвращает представленные документы. 

3.5.7. При отказе заявителя устранить препятствия Специалист МФЦ обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.5.8. Специалист МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов по установленной форме в которой в том числе указываются:

- дата представления (регистрации) документов;

- регистрационный номер расписки;

- срок исполнения услуги;

- ФИО заявителя или наименование юридического лица (представителя по доверенности);

- контактный телефон; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- фамилия и инициалы специалиста МФЦ, принявшего документы, а также его подпись.

Специалист МФЦ передаёт заявителю расписку в получении документов.

Сформированное дело вместе с предоставленными документами передаются по реестру в Администрацию. 

3.5.9. Результатом административной процедуры «Прием заявления с исчерпывающим перечнем документов в МФЦ» является регистрация заявления и документов специалистами МФЦ в электронном виде и предоставление их в приемную Главы поселения на бумажном носителе по реестру передаваемых документов, для рассмотрения.

3.5.10. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 день.

3.6. Подготовка и подписание постановления о предоставлении муниципального имущества по договору аренды или безвозмездного пользования без процедуры проведения торгов.

Основание для начала административной процедуры является подготовка ответственного специалистом проекта постановления о предоставлении муниципального имущества по договору аренды или безвозмездного пользования без процедуры проведения торгов, в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Вопрос о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование рассматривается постоянно действующей комиссией по проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района.

Состав и Положение о работе постоянно действующей комиссии по проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района утверждается постановлением Главы.

Ответственный специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает и обеспечивает согласование в порядке делопроизводства постановление администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района о предоставлении муниципального имущества на праве аренды либо безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Срок административной процедуры – 25 дней с даты, регистрации в МКУ «МФЦ» заявления о предоставлении муниципального имущества администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов. Результатом административной процедуры является, подписание постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду или в безвозмездное пользование без проведения торгов.

3.7. Подписание Главой договора аренды или договора безвозмездного пользования муниципального имущества без поведения торгов.

Принятое постановление о предоставлении муниципального имущества в аренду или в безвозмездное пользование без проведения торгов, является основанием для подготовки в течение 5 дней с момента регистрации документов, договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов.

Срок административной процедуры – 5 дней с даты, постановления о предоставлении муниципального имущества администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.

Результатом административной процедуры, является подготовленные к выдаче (направлению) заявителю проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества. 

3.8. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги является решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при выявлении причин, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, а так же при отсутствии документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента. 

Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает мотивированное письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подготовленные документы ответственный Сотрудник передаёт в МКУ «МФЦ» и информирует заявителя в течение 1 дня.

Передача документов из администрации в МКУ «МФЦ» осуществляется на основании реестра передаваемых документов, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату.

Специалист МКУ «МФЦ», получивший документы из администрации, проверяет наличие передаваемых в МКУ «МФЦ» документов, делает в реестре отметку о принятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор приёма и выдачи документов МКУ «МФЦ».

Для получения документов заявитель или его представитель по доверенности, прибывает в МКУ «МФЦ» лично с документом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов специалист МКУ «МФЦ»:

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки проверяет наличие расписки в архиве МКУ «МФЦ», изготавливает 1 копию, либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

- знакомит с содержанием документов и выдаёт их.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МКУ «МФЦ».

Результатом административной процедуры, является выдача Заявителю письменного сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок административной услуги 30 дней со дня регистрации в МКУ «МФЦ» заявления и прилагаемых к нему документов.

Раздел 4. Формы контроля, за исполнением административного регламента

4.1. Контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами по исполнению настоящего административного регламента осуществляется начальником Отдела экономики, директором МФЦ, в пределах своей компетенции.

4.2. Текущий контроль, за надлежащим предоставлением муниципальной услуги Специалистами администрации осуществляется соответственно Главой поселения. Текущий контроль в части соблюдения административных процедур сотрудниками МФЦ осуществляется директором МФЦ.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.4. Контроль, за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения: 

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических лиц, по поручениям Главы поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение положений настоящего административного регламента.

Плановые и внеплановые проверки проводятся Администрацией во взаимодействии с директором МФЦ и (или) его заместителем.

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяются:

- знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- соблюдение Специалистами администрации сроков и последовательности исполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- определение сроков устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

Периодичность осуществляемых плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается Главой поселения.

4.5. Общественный контроль, за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Администрацией и МФЦ могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.7. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

Специалисты МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4.8. Ответственность должностных лиц определяется в соответствии с действующим законодательством. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, порядка и сроков предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях).

4.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

4.11. Контроль, за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, правовыми актами Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- отказа в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, правовыми актами Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если данные основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, правовыми актами Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, настоящим Административным регламентом;

- затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Чебургольского сельского поселения Красноармейского района, настоящим Административным регламентом;

- отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решение, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Чебургольского сельского поселения Красноармейского района www admpos.ru), регионального портала государственных и муниципальных услуг (http://pgu.krasnodar.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) ответственных лиц Администрации, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятие ими решения при предоставлении муниципальной услуги при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, указанном в данном разделе, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.3.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, либо ответственного должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, ответственного должностного лица или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, ответственного должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Заявитель вправе обратиться с просьбой об истребовании информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрении жалобы к директору МФЦ, Специалисту администрации, Главе поселения.

5.4.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:

- на информационных стендах, которые размещаются в общедоступных местах в помещениях Администрации и МФЦ;

- на официальном сайте Чебургольского сельского поселения Красноармейского района в сети «Интерне www admpos.ru;
- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Краснодарского края» (http://pgu.krasnodar.ru/).

5.4.3.Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5. Орган местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Должностным лицом, уполномоченными на рассмотрение жалобы, является Глава поселения.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в МФЦ, Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, Специалиста администрации, МФЦ, специалиста МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы МФЦ, Администрацией принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Положения данного раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
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Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района                                                           С.А.Пономарева
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту
администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление муниципального

имущества в аренду или безвозмездное пользование»


Информация об адресах и телефонах органов, задействованных в предоставлении муниципальной услуги

1. Многофункциональное казенное учреждение "Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Красноармейского района"

Почтовый адрес: Краснодарский край, 353800 Краснодарский край, Красноармейский район, станица Полтавская, ул. Просвещения, 107 А, 353821 Телефон (886165) 4-08-69 (факс)

Режим работы МФЦ вторник ,среда, с 8.00 до 16.00, без перерыва на обед, четверг - с 12.00 до 20.00, пятница , суббота с 8.00 до 16.00, без перерыва на обед, выходной день – воскресенье, понедельник.

2. Администрация Чебургольского сельского поселения Красноармейского района.
Почтовый адрес: Краснодарский край, 353834 Краснодарский край, Красноармейский район, станица Чебургольская, ул. Школьная, 4.
Телефон тел. (886165) 93-1-45
Режим работы администрации: понедельник – четверг с 8.00 до 16.00; перерыв на обед: с 12.00 до 13.00. не приемный день – пятница, выходные дни: суббота, воскресенье;

Адрес электронной почты администрации Чебургольского сельского поселения Красноармейского района: chebur_obshotdel@mail.ru

 Официальный сайт Чебургольского сельского поселения Красноармейского района: www admpos.ru
Глава
Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района                                                             С.А.Пономарева
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту
администрации 
Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района
по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление муниципального

имущества в аренду или безвозмездное пользование»


                                                                                                                     Главе 
Чебургольского сельского поселения
Красноармейского района

_____________________________

Заявление о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование объекта 

недвижимости, движимого имущества (нужное подчеркнуть)
	

	Я, _________________________________________________________________

	(Ф.И.О. заявителя)

	проживающий(ая) по адресу:
	

	прошу предоставить
	

	
	(указать вид испрашиваемого права)

	
	
	объект недвижимости, движимое имущество

	(нужное подчеркнуть)

	на срок
_____________
	

	адрес объекта:
	

	характеристика объекта: 

контактный телефон 
________________________
	__________________________________________

	Приложение: опись документов.

	1.
	
	на
	
	л.

	2.
	
	на
	
	л.

	3.
	
	на
	
	л.

	4.
	
	на
	
	л.

	
	
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	            (подпись заявителя)

	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	М.П.

	


Глава
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту
администрации 
Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района
по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление муниципального

имущества в аренду или безвозмездное пользование»


                                                                                                                      Главе 
Чебургольского сельского поселения
Красноармейского района

От______________________________
Заявление о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование объекта недвижимости, движимого имущества (нужное подчеркнуть)
	Я, _________________________________________________________________

	(ФИО и должность представителя юридического лица)

	

	(полное наименование юридического лица)

	находящегося по адресу:
	

	прошу предоставить
	

	
	(указать вид испрашиваемого права)

	на срок
	
	объект недвижимости, движимое имущество

	(нужное подчеркнуть)

	

	адрес объекта:
	

	характеристика объекта:
	

	Контактный номер телефона
	
	

	

	Приложение: опись документов.

	1.
	
	на
	
	л.

	2.
	
	на
	
	л.

	3.
	
	на
	
	л.

	4.
	
	на
	
	л.

	
	(
	
	)

	(должность, Ф.И.О.)
	
	                   (подпись)

	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	М.П.
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту
администрации 
Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района
по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление муниципального

имущества в аренду или безвозмездное пользование»




Блок – схема

по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального

имущества в аренду или безвозмездное пользование"















Глава

Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района                                                          С.А.Пономарева
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Чебургольского
сельского поселения Красноармейского района

от «___» ____ 20____ № ____

Об утверждении административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» на территории Чебургольского сельского поселения Красноармейского района

Проект подготовлен и внесен:

Общим отделом администрации

Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района

Главным  специалистом 

бухгалтерско-финансового  

отдела по доходам                                                                     М.В.Шаповаловой                         

Проект согласован
Начальником общего отдела

администрации Чебургольского
сельского поселения

Красноармейского района
                                                      Е.И.Селецкая
Начальником бухгалтерского- финансового отдела

администрации 

Чебургольского сельского поселения

Красноармейского района
                                                        А.Б.Анчева
Прием заявления и документов в МКУ «МФЦ» и передача их главе, специалисту администрации





Рассмотрение сотрудником администрации заявления прилагаемых к нему документов





Признание документов соответствующими требованиям настоящего Административного регламента





да





нетттт





Принятие решения о предоставлении муниципального имущества





Выдача Заявителю письменного сообщения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в МКУ «МФЦ»





Подписание Главой договора аренды или договора безвозмездного пользования муниципального имущества








Передача результата в МКУ «МФЦ» и выдача Заявителю









